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1. Tujuan

¢ Mengevaluasi pelaksanaan magang mahasiswa ditingkat program studi, jurusan, dan institusi.

2. Ruang Lingkup

¢ Menyusun dan mereviu laporan evaluasi magang mahasiswa

o Melaporkan laporan evaluasi pelaksanaan magang mahasiswa
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 4.5.1.7 Evaluasi Magang /

K Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
?n Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 tentang
2 Standar Nasional Pendidikan Tinggi A
Aplikasi Magang
&
£
=
<
/:‘\ (froﬁ\fippﬁcatﬁan}
] !
] !
] !
] !
| i
I "l
I I
N
| i Umpan Balik Umpan Balik Laporan Evaluasi
'
5 Laporan | ' Magang dari Magang dari Magang l.apor_an“
] Magang E ! Industri Mahasiswa EualuasiDin
B
[ ! 1
1 N =
T T 0 T n :
beeeeo- L T e tememm—- o --mm1a
: I | ii ;
3 P : H i
[ 1 ! '
£ 2. Vo i |
i a 5 E [ E E " Mereviu dan menganalisis laporan
E c = [ ' " ' evaluasi magang di level institusi
g% b ! i :
£ T : b ! : End
[ [ ! ' " I
5 b ! 'y i i
& N . ' H :
i i T
b ; i i :
i P H e " 1
i P ! e " 1
] il ! [ 1" i
c TR i I "
] i il H v " "
3 Voo i i " ) - : ’
5 H ! H ' i " Mereviu dan menganalisis laporan | Menyerahkan laporan evaluasi
E H | H i i E " evaluasi magang di level jurusan H magang ke UPT PKPK
2 1 ! " s
g Pl : H i :
1 o 1 [ " 1
oL : ¥ } :
! 1 ) B
P : ¥ T - A i
N [ [ ] Ll
1 Vo H v ' ' '
1 o H v ' ' "
2 L | | i v i
a [ ' ' H '
E I H i ' :
] o | i ! Menindaklanjuti catat; ti ;
3 : | : : : : H lenindaklanjuti catatan penting a
w| 2 o ! o i___ dan menganalisis laporan evaluasi |- --
'
B 3 ! i ! ! v ' magang di level Prodi '
I ' i I
3 o : i i i
E P : ' : :
L] T T T
E HE \ I T H
w 1 1 "W
~ls o : W ; g
il 2 [ ' | |
W B ' T ! ' '
“|Em b - ] !
H 5 ! i " ! Mengolah data umpan balik Menyusun laporan evaluasi '
& g | 1 i magang dari industri dan magang !
c i ' 1 N H
g H ! ' mahasiswa |
' H ' 1
a ! ' H '
| H ' T T / !
| ! i
P : A . :
' '
5 [ : ! : !
2= [ i i i |
g £ i H ' ' 1 H
a2 i H ' 1 o ——————— fl '
[ ! ' H ! ] '
g H ! Mengingatkan perusahaan untuk | : | |
.
E 5 [ mengisi Umpan Balik Magang dari | 1 i ' '
'
£ g [ Industri ' ; ! :
S & I | 1 ' | |
- X 1 H ' 1 ' '
o 1 H ' 1 ' '
& P : ! : :
' H
P i i : ’
v ! ! | ;
1 | ' ] H i
- HE ' i H '
E E— Mengumpulkan umpan balik dan ! . ! !
E laporan magang i ! !
] i i i
= i ' '
' ] I
i \ '
! ] I
i H '
! ] 1
i | I
T T
! ] 1
e 4 ' '
i ' '
] i :
Y Y \
2 Laporan dan umpan balik Laporan evaluasi magang Catatan penting pada evaluasi
o magang tidak terkumpul terlambat disusun r tidak ditindaklanjuti
= dengan lengkap
o B.4.1.7.d B.4.1.7.e B.1.15.4 B.1.15.8.a B.1.15.8.c B.1.17.10
3
(from KP1) (from KP1) (from KP1) (from KPI) (from KP1) (from KPI)




poli

Prosedur Evaluasi Magang

No.PR.8.4.3-V5 UPT-PKPK DIR

03 Februari 2022

Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Mahasiswa mengumpulkan umpan
balik dan laporan magang

Setelah selesai pelaksanaan magang, mahasiswa menyerahkan

berkas-berkas yang sudah diisi sebagai berikut ke admin PKPK:

1. Borang Umpan Balik Magang dari Industri

2. Borang Umpang Balik Magang dari Mahasiswa

3. Laporan magang (digital/fisik) yang sudah disetujui olah
pembimbing perusahaan dan DPM

Pengumpulan kepada staf UPT PKPK atau DKM

KPI

Catatan

B.4.1.7d

Unit Pengembangan Karir dan Karakter melaksanakan layanan
pengurusan administrasi mahasiswa terkait/nagang sesuai
dengan waktu layanan yang ditentukan yaitu:

d. mengonfirmasi umpan balik magang ke industri/mahasiswa
maksimal 1 minggu setelah pelaksanaan magang selesai.

B.4.1.7.e

Unit Pengembangan Karir dan Karakter melaksanakan layanan
pengurusan administrasi mahasiswasterkait magang sesuai
dengan waktu layanan yang ditentukan yaitu:

e. merespon permintaan layanan maksimal 15 menit setelah
permintaan masuk melalui media yang dinyatakan sebagai pintu
layanan.

B.1.17.10

Unit Pengembangan Karir dan Karakter membuat laporan
evaluasi diri secara berkala setiap tahun. ##)

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas L<_3ka3| Masa
Penyimpanan Penyimpanan

1. | Laporan Magang FO.8/4.3.1 Format Laporan Magang TU Jurusan 3 Tahun

2 Um_pan Ball.k Magang | BO.8.4:3.2 I_30rang L_Jmpan Balik UPT-PKPK 3 Tahun
dari Industri Magang dari Industri

3 Um_pan Bal!k Magang | BO.8.4.3.3 I_30rang L_Jmpan Balik UPT-PKPK 3 Tahun
dari Mahasiswa Magang dari Mahasiswa

4 Laporan Evaluasi FO.8.4.3.2 Format Laporan Evaluasi UPT-PKPK 3 Tahun
Magang Magang

5. | Laporan Evaluasi Diri Eicr)i.2.3.1 Format Laporan Evaluasi Unit 5 Tahun




	1. Tujuan
	2. Ruang Lingkup
	3. Uraian Prosedur
	Diagram Alir Proses Bisnis
	Uraian Diagram Alir
	4. Penyimpanan Data

