No.PR.8.5.3-VO JUR DIR
Prosedur Pelaksanaan dan Evaluasi Penggunaan

poli Laboratorium Jurusan 31 Mei 2022

. Tujuan

Memastikan pelaksanakan dan evaluasi penggunaan laboratorium di jurusan sesuai dengan prosedur yang

berlaku
. Ruang Lingkup

e Berlaku untuk seluruh Ilaboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya yang dimiliki Jurusan di
Politeknik Negeri Batam.

e Proses pelaksanaan dan evaluasi penggunaan laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya di

jurusan meliputi:

a. identifikasi kebutuhan praktik/praktikum
b. pengadaan alat praktik/praktikum
c. Pelaporan penggunaan laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis

Business Process 1.3.7.3 Pelaksanaan dan Evaluasi Praktikum /

a Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Peraturan Direktur Politeknik Negeri Batam Nomor 007

E Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2020 tentang tahun 2020 g Sistem P Mutu Internal

I Standar Nasional Pendidikan Tinggi A Politeknik Negeri Batam
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i Rencana Pelaksanaan Rencana Pembelajaran Semester Borang Permintaan Label Perawatan Laporan Pelaksanaan
g Proyek (RPS)/Semester Lesson Plan Pengadaan Kegiatan Praktikum

1.3.7.3 Pelaksanaan dan Evaluasi Penggunaan Laboratorium
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Mengidentifikasi kebutuhan
praktik/praktikum

Memastikan peralatan

kebutuhan
tersedia?

praktik/praktikum tersedia
sebelum praktikum berlangsung

Menyusun pelaporan
penggunaan laboratorium

.<---- -

Peralatan praktik/praktikum

Kebutuhan peralatan berubah-

Harga peralatan Jumlah peralatan

)
:E tidak tersedia/rusak ubah sesuai perkembangan praktik/praktikum terlalu mahal praktik/praktikum tidak
= teknologi mencukupi
= B.1.8.4.a B.1.8.4.b
4

(from KPI) (from KPI)
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Ka-Lab mengidentifikasi
kebutuhan praktik/praktikum

Kebutuhan praktik/praktikum mencakup:

1. bahan habis pakai

2. bahan modal/peralatan

3. jaringan internet

4. software

5. dan kebutuhan penunjang lainnya

Mereviu usulan pengadaan

kebutuhan praktik/praktikum

Koordinasi dengan pihak terkait atau mengajukan kebutuhan praktikum ke
bagian pengadaan

Menyusun pelaporan

penggunaan laboratorium

Kegiatan di laboratorium termasuk tetapi tidak terbatas pada:

1. Praktik/Praktikum
2. Pelatihan
3. Sertifikasi
4. Kegiatan penelitian
5. Kegiatan kemahasiswaan
6. Kegiatan Pengabdian kepada masyarakat
KPI Catatan
B.1.8.4.a Polibatam memiliki sarana dan prasarana yang :
relevan dan mutakhir untuk mendukung pembelajaran, penelitian, PkM, dan
memfasilitasi yang berkebutuhan khusus
B.1.8.4.b Polibatam memiliki sarana dan prasarana yang :
mendukung tridharma melalui keberadaan teaching factory (factory for
teaching) atau teaching industry (attachment ke industri)
4. Data
No Nama Data Berkas kaaS| bk
Penyimpanan Penyimpanan
1. Rencana Pelaksanaan No.FO.8.6.1 Format Rencana TU Jurusan 5 Tahun
Proyek Pelaksanaan Proyek (RPP)
2. Rencana  Pembelajaran | - No.FO.6.1.2 Format Rencana TU Jurusan 5 Tahun
Semester (RPS)/Semester Pembelajaran Semester (RPS)
LEson Plan - No.FO.6.1.7 Semester Lesson
Plan
3. Borang Permintaan No0.BO.24.2.1 Borang Permintaan UPT- 5 Tahun
Pengadaan Pengadaan Pengadaan
4, Label Perawatan No.FO.8.5.3 Format Label Perawatan | Laboran 5 Tahun
5. Laporan Pelaksanaan | No.FO.8.5.2 Format Laporan | TU Jurusan 5 Tahun
Kegiatan Praktikum Pelaksanaan Kegiatan Praktikum




