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1. Tujuan

Memastikan pelaksanaan perawatan laboratorium dan perangkatnya di jurusan dapat dilakukan sesuai
jadwal yang sudah direncanakan dan prosedur yang berlaku.

2. Ruang Lingkup
Proses perawatan laboratorium/workshop/workspace/studio/lainnya di jurusan meliputi:
a. Persiapan pelaksanaan perawatan
b. Pengadaan barang/jasa

c. Pelaksanaan dan pelaporan perawatan
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Menyusun jadwal perawatan
laboratorium

Perawatan laboratorium meliputi:

1. peralatan praktik/praktikum

2. ruangan

3. meja-kursi

4. dan peralatan penunjang lainnya

Mempublikasikan jadwal
perawatan

Publikasi jadwal perawatan dapat dilakukan dalam bentuk:

1. email kepada dosen & laboran
2. jadwal yang ditempel di setiap laboratorium terkait

Melakukan pencatatan kegiatan
perawatan terakhir

Catatan kegiatan perawatan bisa termasuk tanggal terakhir perawatan,
kondisi. Pencatatan dapat berupa label, format, dan bentuk lainnya.

KPI Catatan
B.1.6.4.a Jurusan menetapkan:
a. setiap PLP/laboran/teknisi mengelola maksimal 2 laboratorium.*)
B.1.8.4.a Polibatam memiliki sarana dan prasarana yang :
relevan dan mutakhir untuk mendukung pembelajaran, penelitian, PkM, dan
memfasilitasi yang berkebutuhan khusus
B.1.8.4.b Polibatam memiliki sarana dan prasarana yang :
mendukung tridharma melalui keberadaan teaching factory (factory for
teaching) atau teaching industry (attachment ke industri)
4. Data
No Nama Data Berkas kaa5| Masa
Penyimpanan Penyimpanan
1. Jadwal Perawatan No0.BO.8.5.9 Jadwal Perawatan Laboran 5 Tahun
2. Buku Persediaan Buku Persediaan Laboran 5 Tahun
3. Borang Permintaan | No.BO.24.2.1 Borang Permintaan | UPT- 5 Tahun
Pengadaan Pengadaan Pengadaan
4. Borang Pelaksanaan | No.BO.8.5.10 Borang Pelaksanaan Laboran 5 Tahun
Perawatan Perawatan
5. Label Perawatan No.FO.8.5.3 Format Label Perawatan | Laboran 5 Tahun
6. Borang Rekapitulasi | No.BO.8.5.11 Borang Rekapitulasi Laboran 5 Tahun
Perawatan Perawatan




