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1. Tujuan

¢ Memastikan kegiatan pencegahan tindakan pelecehan dan kekerasan seksual di lingkungan Politeknik

Negeri Batam dilaksanakan setiap tahun dalam rangka mengurangi tingkat pelecehan dan kekerasan

seksual.

2. Ruang Lingkup

o Kegiatan pencegahan dilakukan kepada seluruh sivitas akademika Politeknik Negeri Batam (dosen,

staf, dan mahasiswa)
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3. Uraian Prosedur

Diagram Alir Proses Bisnis
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Business Process 4.2.3.4.3 Pencegahan Tindakan Pel
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Regulasi

Buku Pedoman Pelaksanaan Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan,
Riset, dan Teknologi Nomor 30 Tahun 2021 Tentang Pencegahan dan
Penanganan Kekerasan Seksual di Lingkungan Perguruan Tinggi (PPKS)

Aplikasi

Data

Laporan Evaluasi
Pencegahan Tindakan
Pelecehan dan Kekerasan
Seksual

4.2.3.4.3 Pencegahan Tindakan Pelecehan dan Kekerasan Seksual

Satuan Tugas Pencegahan dan Penanganan Pelecehan dan Kekerasan Seksual

Merencanakan kegiatan
pencegahan Tindakan
Pelecehan dan Kekerasan
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Melakukan sosialisasi

Melakukan kegiatan pelatihan
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Satgas tidak melakukan

kegiatan pencegahan

tindakan pelecehan dan

kekerasan seksual

KPI

B.4.1.1

B.4.1.2

B.4.1.3

B.4.1.4

(from B.4.1 Standar Layanan

Administrasi Mahasiswa dan Lulusan)

(from B.4.1 Standar Layanan

Administrasi Mahasiswa dan Lulusan)

(from B.4.1 Standar Layanan
Administrasi Mahasiswa dan Lulusan)

(from B.4.1 Standar Layanan

Administrasi Mahasiswa dan Lulusan)
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Uraian Diagram Alir

Aktifitas

Catatan

Satgas, merencanakan kegiatan

pencegahan Tindakan Pelecehan dan

Kekerasan Seksual

Rencana kegiatan pencegahan ini dilakukan sesuai dengan
waktu perencanaan Kepala Unit di Polibatam (setiap awal
tahun) mencakup:

1. Penjadwalan kegiatan
2. Anggaran

3. Jenis kegiatan

4. Dan lainnya

Jenis kegiatan Satgas, melakukan
sosialisasi

Sosialisasi dapat dilakukan dalam bentuk :

1. Media digital seperti email, instagram, atau media sosial
lainnya

2. Melalui kegiatan mahasiswa seperti inagurasi mahasiswa
baru, pengaderan organisasi mahasiswa, dan lainnya

3. Sharing session

4. Dan kegiatan lainnya

Jenis kegiatan Satgas, melakukan
kegiatan pelatihan

1. Pelatihan dosen dapat merujuk pada prosedur
pengembangan SDM dan orientasi karyawan baru

2. Pelatihan mahasiswa dapat dikelola oleh tim satgas atau
bekerja sama dengan organisasi mahasiswa atau lembaga
lain

3. Dan kegiatan lainnya

Jenis kegiatan Satgas melalui
pembelajaran

Media pembelajaran dapat berupa:

1. Belajar mandiri menggunakan modul pembelajaran
2. Memasukan materi PPKS pada matakuliah tertentu
3. atau bentuk lainnya

Satgas, membuat laporan kegiatan

Laporan kegiatan ini menjadi bahan evaluasi Tim Satgas

KPI

Catatan

B.4.1.1

Polibatam memiliki sarana layanan administrasi mahasiswa dan
lulusan

B.4.1.2

Setiap mahasiswa dan Lulusan mendapatkan layanan
administrasi kemahasiswaan dan Lulusan.

B.4.1.3

Polibatam mempunyai prosedur administrasi mahasiswa
meliputi tetapi tidak terbatas pada:

a. Daftar ulang

b. Pengaktifan dan pengurusan kartu mahasiswa
c. Pengajuan Beasiswa

d. Keringanan UKT

e. Permintaan surat keterangan

f. Pengurusan Asuransi

g. Pindah kuliah

h. Cuti Akademik

i. Pengunduran diri

j. Persyaratan yudisium




No.PR.15.3-V1
-« Prosedur Pencegahan Tindakan Pelecehan dan

SBKK DIR

26 Oktober 2022

poli Kekerasan Seksual

k. Transkrip nilai sementara

I. Penerbitan ijazah dan transkrip

m. Legalisir ijazah dan transkrip

n. Pengajuan Lomba

0. Pengelolaan Organisasi mahasiswa
p. Pengelolaan Asrama

g. Penanganan Aduan

r. Konseling dan Kesehatan

s. Laporan Kemajuan Akademik

t. Tugas Akhir

Unit Administrasi Mahasiswa tingkat Politeknik mempublikasi
seluruh prosedur layanan mahasiswa terkait administrasi
akademik dan kemahasiswaan melalui laman web yang
terintegrasi.

B.4.14

4. Penyimpanan Data

No Nama Data Berkas Lc_)kaS| Masa
Penyimpanan Penyimpanan
1. Laporan Evaluasi Laporan Evaluasi Satgas PPKS 2 Tahun

Pencegahan Tindakan
Pelecehan dan
Kekerasan Seksual

Pencegahan Tindakan
Pelecehan dan
Kekerasan Seksual
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