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1. Tujuan 

 Mengatur dan melaksanakan proses pemilihan Direktur Politeknik Negeri Batam 

 
2. Ruang Lingkup 

 Pembentukan panitia pemilihan direktur 

 Pendaftaran dan seleksi bakal calon direktur 

 Pemilihan dan penetapan Direktur Politeknik Negeri Batam 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis  
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Uraian Diagram Alir 

Aktor Catatan 

Anggota Senat Pemilihan Ketua dan Sekretaris Senat dilakukan dalam Rapat Pleno 

Aktifitas Catatan 

Sekretaris Senat mengumumkan masa 
penjaringan bakal calon 

Penjaringan bakal calon dilaksanakan paling lambat 5 (lima) bulan 
sebelum berakhirnya masa jabatan Direktur yang sedang menjabat 

Bakal Calon Direktur menyampaikan visi, 
misi dan program kerja 

Disampaikan dalam Rapat Senat Terbuka 

Ketua Senat melakukan penilaian 
bersama seluruh anggota Senat 

Dilakukan dalam Rapat Senat Tertutup 

Penyaringan calon dilaksanakan paling lambat 2 (dua) bulan 
sebelum berakhirnya masa jabatan Direktur yang sedang menjabat 

Ketua Senat menyampaikan 3 (tiga) 
nama calon Direktur kepada Menteri 

Paling lambat 1 (satu) bulan sebelum pelaksanaan pemilihan. 

Dilampiri dokumen: 

a. berita acara proses penyaringan; 

b. daftar riwayat hidup masing-masing calon Direktur; dan 

c. visi, misi, dan program kerja masing-masing calon Direktur. 

Ketua Senat menerima hasil penelusuran 
rekam jejak calon Direktur dari Menteri 

Calon Direktur yang memiliki rekam jejak tidak baik tidak dapat 
mengikuti proses penjaringan dan penyaringan ulang 

Ketua Senat melaksanakan Pemilihan 
Direktur bersama Menteri 

Dilakukan dalam rapat Senat tertutup yang dilaksanakan oleh Senat 
bersama Menteri atau pejabat yang ditunjuk 

Ketua Senat menerima penetapan calon 
Direktur dari Menteri 

Dituangkan dalam berita acara 

KPI Catatan 

B.1.1.6 Polibatam memiliki dokumen formal sistem tata pamong yang 
dijabarkan ke dalam berbagai kebijakan dan peraturan yang 
digunakan secara konsisten, efektif, dan efisien sesuai konteks 
institusi serta menjamin akuntabilitas, keberlanjutan, transparansi, 
dan mitigasi potensi risiko. 

 

4. Data 

No Nama Data Berkas Lokasi 
Penyimpanan 

Masa 
Penyimpanan 

1.  Risalah Rapat Pleno BO.29.3.1 Borang Notulen Arsip Senat 5 Tahun 

2.  SK Direktur Panitia 
Pemilihan Direktur 

SK Direktur tentang Panitia 
Pemilihan Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 

3.  Daftar Bakal Calon 
Direktur 

Daftar Bakal Calon Direktur Arsip Senat 5 Tahun 

4.  Berkas Pendaftaran Bakal 
Calon Direktur 

Berkas Pendaftaran Bakal Calon 
Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 
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5.  SK Senat Penetapan 
Bakal Calon Direktur 

SK Senat Penetapan Bakal 
Calon Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 

6.  SK Senat Penetapan 3 
(tiga) Calon Direktur 

SK Senat Penetapan 3 (tiga) 
Calon Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 

7.  SK Senat Penetapan Hasil 
Pemilihan Direktur 

SK Senat Penetapan Hasil 
Pemilihan Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 

8.  Berita Acara Hasil 
Pemilihan Direktur 

Berita Acara Hasil Pemilihan 
Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 

9.  Rekam Jejak Calon 
Direktur 

Rekam Jejak Calon Direktur Arsip Senat 5 Tahun 

10.  SK Menteri Pengangkatan 
Direktur 

SK Menteri Pengangkatan 
Direktur 

Arsip Senat 5 Tahun 
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